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Bakgrund
Pa grund av ett par felaktigheter i de nya reglerna for utbildning pa grundniva och avance-
rad niva behover en smarre revidering goras. Kap. 4 § 4 forsta stycket far foljande lydelse:

Student som har varit registrerad pa en kurs men av nagon anledning inte slutfért denna
kan omregistrera sig under forutsattning att kursen inte ar avvecklad. Vid omregistrering
far studenten tillgang till webbaserad kursinformation sdsom scheman, kursmaterial i form
av kompendier, forelasningsunderlag och annat relaterat till undervisningen. Studenten
har vidare vid omregistrering, i man av plats och resurser, rétt att ta del av undervis-
ningsmoment och forelasningar samt att fa individuell handledning. Reserver pa kursen
har foretrade till undervisningsmoment och férelasningar samt individuell handledning
framfor omregistrerade studenter.

Kap. 6 § 19 sista stycket far féljande nya lydelse:

Student far inte genomga ny examination i syfte att hdja redan godkant betyg, sa kallad
plussning. For ingenjorsstudenter som tidigare haft ratt till plussning upphér denna ratt
efter VT 15, (Rektorsbeslut 132/14 dnr C2014/706).
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Beslut Dnr C 2014/114

Regler for utbildning pa grundniva och avancerad niva
vid Karlstads universitet

Kapitel 1: Inledande bestammelser

1 8 Tillampningsomrade
Dessa regler géller for anstallda och studenter inom utbildning pa grundniva och avancerad
niva vid Karlstads universitet.

2 § Syfte

Dessa regler och anvisningar syftar till att tydliggora de rattigheter och skyldigheter som
studenter och anstallda har inom utbildningen. Reglerna ska framja en god utbildning och en
god handl&ggning av arenden inom universitetet samt starka rattssékerheten.

Karlstads universitet ansvarar for att reglerna finns latt tillgangliga for studenter.

3 8 Reglernas rattsliga stallning

I denna regelsamling hanvisas till lagar och férordningar. Som offentlig myndighet ar
Karlstads universitet, dess anstallda och studenter skyldiga att folja av riksdag och regering
utfardade forfattningar, ndgot som framgar av 1 kap. 1 § regeringsformen.

Denna regelsamling utgor ett av rektor for universitetet faststallt styrdokument och géller
saledes for saval anstallda som studenter.

I bilaga 1 till detta dokument finns information om var man som student kan vanda sig, om
man upplever att det som regleras i detta dokument inte efterlevs. Den informationen ska ses
som allménna rad och anvisningar till berérda.

| bilaga 2 till detta dokument finns regler for skriftlig salstentamen pa campus och distans som
vander sig till studenter.

4 § Revidering av dokumentet

Detta dokument ska ses éver varje ar. Revidering ska ske vid behov i samrad med personal
och foretradare for studenter vid Karlstads universitet. Synpunkter pa dokumentet kan lamnas
till chefen for Studentcentrum.

Kapitel 2: Universitetets allméanna skyldigheter

1 § Forbud mot diskriminering

Enligt diskrimineringslagen ar Karlstads universitet skyldigt att bedriva ett malinriktat arbete
for att aktivt framja studenternas lika rattigheter oavsett deras etniska tillhérighet, religion
eller annan trosuppfattning, kon, sexuella laggning, funktionsnedséttning, alder eller
konsoverskridande identitet eller uttryck.



Om en student upplever sig trakasserad ar lararen eller dennes chef en lamplig forsta
kontaktperson. Studenten kan ocksa véanda sig till kontaktperson for Lika villkor pa
Studentcentrum, till personal vid Studenthalsan eller till studentkarens studentombud.

Om personal vid Karlstads universitet misstanker eller far kinnedom om att en student har
eller kan ha trakasserats ar universitetet skyldigt att omedelbart uppmarksamma forhallandet
genom att starta en utredning, som ska genomforas pa ett sakligt, objektivt och rattssakert satt,
aven om ingen formell anmélan har lamnats in. Om &rendet inte kan atgardas snabbt pa
respektive avdelning, ska drendet foras vidare till kontaktperson for Lika villkor pa
Studentcentrum eller till personal vid Studenthdlsan.

Om érendet i sin karaktar bedoms sa allvarligt att mer formella atgéarder anses bli nédvandiga,
gors en skriftlig anmaélan till rektor. Speciell blankett for anméalan finns hos rektors
sekreterare.

2 § Tillhandahallande av information

Som statlig myndighet ska Karlstads universitet bemota studenter pa ett professionellt satt och
pa ett satt som star i Gverensstammelse med de lagar och férordningar som reglerar
forvaltningsmyndigheternas verksamhet. Detta avser bland annat att handldggning av &renden
sdsom antagning och examination ska ske enligt forvaltningslagens (1999:940) bestammelser.
Detta innebdr bland annat att universitetet ska félja den allmanna serviceskyldighet som
framgar av 4 och 5 8§ forvaltningslagen. Serviceskyldigheten innebar att universitetet ska:

e lamna upplysningar, véagledning, rad och annan hjalp till studenter i fragor som ror
utbildning pa grundniva och avancerad niva i den utstrackning som ar lampligt med
hansyn till fragans art, studentens behov och myndighetens verksamhet. Hansyn far tas
till aktuell arbets- och resurssituation.

e ta emot besok och telefonsamtal. Om sarskilda tider &r bestamda ska detta informeras
om.

e ha Gppet minst tva timmar varje helgfri mandag-fredag for att kunna ta emot och
registrera allmanna handlingar samt for att kunna ta emot begaran om att fa ta del av
allménna handlingar som forvaras hos universitetet.

Vidare forstas av 7 och 8 §8§ forvaltningslagen betraffande handlaggning av drenden sasom
antagning och examination att:

e varje drende ska handlaggas sa enkelt, snabbt och billigt som mojligt utan att
rattssékerheten eftersétts.

e anstallda ska beakta mojligheten att inhdamta upplysningar fran andra myndigheter.
o fOretradare fOr universitetet ska uttrycka sig lattbegripligt.

e Karlstads universitet ska dven pa andra satt underlatta for den enskilde studenten i
kontakten med universitetet.

o tolk ska anlitas, nar universitetet har att géra med nagon som till exempel inte
beharskar svenska, har en grav horselnedsattning, talsvarighet eller annan
funktionsnedséttning, om kommunikationen darigenom underléattas.



Sarskilt ska observeras att information maste ges pa engelska sa att internationella studenter
har mojlighet att ta del av universitetets verksamhet.

Kapitel 3: Studenters skyldigheter

1 8§ Allméanna skyldigheter

Student som antagits till utbildning vid Karlstads universitet ar skyldig att sérskilt beakta de
lagar och forordningar i samhéllet som har betydelse for utbildning pa grundniva och
avancerad niva. Har kan namnas den lagstiftning som finns mot olika former av
diskriminering, som ocksa galler studenter sinsemellan.

Student ar skyldig att informera sig om de regler som galler vid Karlstads universitet.

Student &r vidare skyldig att vara aktsam om universitetets lokaler och utrustning och &r
skyldig att folja de miljoregler inklusive kallsorteringssystem som galler vid Karlstads
universitet.

Student ar skyldig att folja de olika sékerhetsforeskrifter som finns vid Karlstads universitet.

Student &r ocksa skyldig att folja Regler for anvandning av Karlstads universitets IT-resurser.
Dessa regler innebar bland annat att studentens anvandning av Internet inte far kranka andras
integritet.

2 8§ Storande av undervisning

Student som stor pagaende undervisning eller examination ska efter tillsagelse av lararen, om
storningen inte upphor, uppmanas att lamna undervisningslokalen. Om studenten trots
uppmaning fortsétter att stéra undervisningen kan universitetets sakerhetsamordnare
kontaktas. Med storning avses bland annat inspelning av forelasning utan tillstand,
medfdljande barn eller djur (ej service- eller ledarhund) eller samtal i mobiltelefon under
pagaende undervisning.

3 § Disciplinpafoljder
Student som inte foljer de regler som finns vid Karlstads universitet kan anmalas till
disciplinnamnden. Disciplinéra atgarder far enligt hogskoleforordningens (1993:100) kap. 10
§ 1 vidtas mot studenter som:
e med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov eller nar en
studentprestation annars ska bedémas,
e stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen vid hogskolan,
e stor verksamheten vid hogskolans bibliotek eller annan séarskild inrattning inom
hdgskolan, eller
e utsatter en annan student eller en arbetstagare vid hogskolan for sadana trakasserier
eller sexuella trakasserier som avses i diskrimineringslagen.

Ytterligare information finns i Rad och anvisningar fér hantering av disciplinarenden.



Kapitel 4: Antagning till universitetsstudier

1 8 Allméant om antagning

I hdgskoleférordningens kap. 7 finns bestammelser om tilltréde till grundldggande
hogskoleutbildning. Utforliga regler for antagning till utbildning pa grundniva och avancerad
niva vid Karlstads universitet framgar ocksa av Antagningsordning for Karlstads universitet. |
antagningsordningen kan man lasa om sadant som beror ansokan, behorighet och urval samt
hur antagningsbeslut fattas och hur dessa kan 6verklagas. Antagningsordningen faststalls av
universitetets styrelse och revideras vid behov.

2 § Behdrighetskrav

Vilka behorighetskrav som galler for att kunna antas till program eller kurser ska regleras i
respektive utbildningsplan/kursplan. Ansvarig for utbildningsplan och kursplan ar respektive
fakultetsnamnd eller l&rarutbildningsna@mnden.

3 8 Tillgodoréknande av studier

Student har réatt att efter provning tillgodoraknas utbildning som bedrivits vid annan hégskola
inom eller utom landet. Detsamma galler kunskaper och fardigheter som har forvérvats genom
annan verksamhet i och utanfor utbildningssystemen, sa kallad reell kompetens.

Tillgodoréknanden av hel kurs eller del av kurs beslutas av dekanus vid respektive fakultet,
eller av den som dekanus delegerat beslutanderatt till. Vid behov sker samrad med
avdelningen Studentcentrum.

Universitetet ska vid prévning av tillgodorédknande vaga in syftet med utbildningen som
helhet enligt faststallda utbildningsplaner och kursplaner.

Regler for tillgodoraknanden framgar av Lokal examensordning vid Karlstads universitet.

4 § Omregistrering

Student som har varit registrerad pa en kurs men av nagon anledning inte slutfort denna kan
omregistrera sig under forutsattning att kursen inte ar avvecklad. Vid omregistrering far
studenten tillgang till webbaserad kursinformation sasom scheman, kursmaterial i form av
kompendier, forelasningsunderlag och annat relaterat till undervisningen. Studenten har vidare
vid omregistrering, i man av plats och resurser, ratt att ta del av undervisningsmoment och
forelasningar samt att fa individuell handledning. Reserver pa kursen har foretrade till
undervisningsmoment och forel&sningar samt individuell handledning framfor omregistrerade
studenter.

Student informeras om eventuella begransningar i samband med att omregistrering sker.

Vid tidigt avbrott pa kurs (inom 3 veckor efter kursstart) kan omregistrering inte goras utan
studenten maste da soka kursen pa nytt.

Kapitel 5: Lépande undervisning

1 8 Allméant
Fakultetsnamnden eller lararutbildningsndmnden ansvarar for att den utbildning som erbjuds
ar av hog kvalitet och att utbildningsplaner och kursplaner faststalls.



2 8 Utbildningsplaner och kursplaner

Utbildningsplaner och kursplaner har karaktaren av foreskrifter och ar darmed bindande for
saval universitetet som studenterna. Hogskoleférordningen anger vad en utbildningsplan
respektive kursplan ska innehalla.

Utbildningsplaner och kursplaner som borjar gélla en viss termin ska vara faststéallda och
foreligga, saval i tryckt form som pa universitetets webbplats, pa svenska och dversatta till
engelska, senast nar mojligheten att soka till studier den aktuella terminen 6ppnas.

Eventuell revidering av faststallda utbildningsplaner och kursplaner ska goras i sa god tid att
kraven i andra stycket uppfylls. De uppgifter om en kurs som ar inférda i Ladok, det vill saga
kurskod, kurshenamning, hogskolepoang, uthildningsniva, successiv fordjupning och
betygsskala, far dock inte andras. Huvudomrade kan laggas till men inte tas bort. Om
behdrighetskrav dndras maste meddelande harom lamnas till avdelningen Studentcentrum.

3 8 Schema och litteraturlistor

Litteraturlista ska finnas tillganglig, saval i tryckt form som pa universitetets webbplats, pa
svenska och engelska, senast en manad fore kursstart. Schema ska finnas tillganglig for
aktuell lasperiod, saval i tryckt form som pa universitetets webbplats, sa snart som mojligt,
dock senast tva veckor fore kursstart. Kursscheman tillkannages normalt per lasperiod om tio
veckor. Moment som kraver obligatorisk narvaro ska anges pa schemat.

Lasaret planeras i tva terminer om vardera tjugo veckor och en sommartermin om tio veckor.
Kalenderaret bestar av fem lasperioder om vardera tio veckor.

4 § Studieanvisningar
Anvisningar kring studier, till exempel studiehandledningar, ska folja utbildningsplaner,
kursplaner samt scheman, och &r underordnade dessa dokument.

5 § Utbildningstakt och utbildningstid
All schemalagd utbildning samt examination ska ges de veckor under vilka kursen &ar
annonserad.

Sedan ansokningsperioden pabdrijats, far inte studietid, studietakt, undervisningsform eller
studieort som angivits andras.

6 8 Undervisningssprak

Om det infor ansokan anges att en kurs ska ges med undervisningssprak svenska eller
engelska, ska den ges pa engelska, om inte endast svensktalande studenter har antagits.
Undervisningssprak far i 6vrigt inte andras efter att ansokningsperioden har pabdrjats.

De nordiska spraken jamstélls med svenska i behérighetssammanhang.
Kapitel 6: Examination
1 § Allmant om examination, examinator och examinerande larare

Examination kan genomforas pa olika sétt under forutsattning att god rattssékerhet kan
garanteras.



Examinationsformer framgar av respektive kursplan.

Examinator &r enligt 6 kap. 18 § Hogskoleforordningen en av universitetet sarskild utsedd
larare som beslutar students betyg. Ett sddant beslut ska pa Karlstads universitet normalt fattas
pa forslag fran en eller flera examinerande larare, som ar den eller de personer som bedémer
studentens prestationer i forhallande till en kurs larandemal.

En examinator och en stallforetradande examinator ska utses for varje kurs. Den
stéllforetradande examinatorn trader in nér examinator ar férhindrad. Examinator ansvarar for
att ordningen for examination ar sadan att den sékrar att kursens larandemal examineras, att
enskilda studenters prestationer beddéms likvardigt och rattssakert, att tillampade grénser foér
betygsnivaer korresponderar med nationell &mnesstandard och att examinationen foljer de
dvriga regler for examination som finns vid Karlstads universitet.

Examinator bor inte samtidigt vara examinerande l&rare eller handledare for den student som
ska fa betyg for uppsats- eller examensarbete. Om det finns starka skal for att en person
fungerar som bade examinator och examinerande larare ska funktionen som handledare aligga
annan person.

Enligt Karlstads universitets arbets- och delegationsordning ska examinator i utbildning pa
grundniva ha doktorsexamen. Undantag far goras av dekanus om synnerliga skal foreligger. |
utbildning pa avancerad niva (magister-/masterniva) ska examinator normalt vara docent eller
professor.

Skriftlig examination ska som huvudregel genomféras anonymt, vilket betyder att lararen
bedomer alla examinationer utan att veta vilken student som tenterat.

Individuell bedémning ska ske vid all examination.

En beddmd examinationsuppgift ar allmén handling ndr drendet om betygsséattning har
slutbehandlats. Om nagon begar att fa ut en kopia av beddomd examinationsuppgift ar
universitetet skyldigt att tillhanda sadan, savida den inte &r aterlamnad.

2 § Obligatoriska moment

Som huvudprincip galler att deltagande i undervisning ar frivilligt fran studentens sida.
Obligatoriska moment kan férekomma, om detta ar nodvandigt for att uppna faststéllda
kursmal och utgor da en del av examinationen av aktuell kurs. Samtliga planerade
obligatoriska moment ska framga av kursplan och schema. Om ett obligatoriskt moment
flyttas ska studenterna meddelas i god tid och férandringen ska ske i samrad med studenterna.

Né&rvarokontroll vid obligatoriska moment ska ske under rattssakra former.
Om sérskilda skél foreligger ska student efter godkdnnande av examinator erbjudas alternativ
till det obligatoriska momentet. Student ska da ges en arbetsuppgift vars genomforande ger

likvardiga kunskaper och &r av motsvarande omfattning.

Student ska inte hindras fran att delta i examination pa grund av att den inte klarat ett tidigare
obligatoriskt moment pa kursen, om detta inte anges sarskilt i kursplanen.
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3 8 Tid for examination

Tid och plats for examination bestdms av examinator. Tid for examination och tid fér
inlamning av examinationsuppgifter ska framga av schemat for aktuell lasperiod.

Ordinarie examinationstillfalle far inte forlaggas till tidpunkt som ligger utanfor den period
till vilken kursen hér. Ovriga examinationstillfallen ska meddelas minst sju veckor fore
examinationen, savida inte annan uppgorelse har traffats med berorda studenter.

4 § Hinder for examination

Om examination inte kunnat genomforas enligt schema och detta beror pa omstandigheter
som ar att hanfora till universitetet, ska mojlighet till nytt examinationstillfalle erbjudas inom
en vecka, savida inte sarskilda skal foreligger.

Vid of6rutsedda handelser sdsom exempelvis brand eller akut sjukdom avbryts examination i
skrivsal. Examinator informeras. Nytt examinationstillfalle erbjuds snarast.

5 § Genomfdrande av examination

Examinator och examinerande larare som genomfor examination ar skyldig att pa lampligt
satt se till att den genomfors pa ett rattssakert satt. Det galler bland annat att studenterna
sinsemellan ska behandlas rattvist samt att fusk ska forhindras.

Examinerande l&rare ska finnas tillganglig under viss tid av examinationstiden personligen
eller via telefon.

Larare bor hanvisa studenter att [amna skriftliga examinationer via det plagieringsverktyg som
universitetet nyttjar.

6 § Anvisningar for examination

Forutsattningarna for examinationen ska framga av givna anvisningar. Information om tillatna
hjalpmedel ska ges till student i samband med introduktion till aktuell delkurs. Det &r
studentens skyldighet att fore examinationstillfallet ha informerat sig om tillatna hjalpmedel.

Sarskild uppmarksamhet bor dgnas at internationella studenters behov av information om
hjalpmedel vid examination.

7 8 Hantering av examinationsuppgifter

Sekretess galler for uppgift som ingar i eller utgor underlag for tentamen. Hantering maste
darfor ske pa ett sadant satt att sekretessen inte riskerar att brytas och sa att rattssakerheten
sékerstélls.

8 § Inlamning av olika former av examination

For att examination sasom uppsatser, promemorior eller liknande skriftliga
inlamningsuppgifter ska kunna bedémas maste de vara inlamnade inom den tid som
examinator bestdmt. Undantag kan medges av examinator, om sérskilda ské&l foreligger. Om
examinator medgivit sadant undantag, ska examinationen hanteras som om den var i tid med
samma betygsgrader som 6vriga studenter.

Studenternas inldmning av examinationsuppgifter ska ske under former som garanterar
rattssakerhet for bade larare och studenter.

Exempel pa réttssaker hantering vid inlamning av skriftliga inlamningsuppgifter ar att:
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sénda per e-post, foretradesvis via det plagieringsverktyg som universitetet nyttjar
lamna via itslearning

lamna till en fysisk person mellan vissa klockslag

lamna i lasbar brevlada (i stallet for i 6ppet postfack)

9 8§ Beddmning av examinationsuppgift

Examinator eller examinerande larare ska vid beddmning av skriftliga examinationsuppgifter
markera bedomda sidor samt blanka sidor i syfte att férhindra otillatna kompletteringar efter
att provet aterlamnats.

10 § Betygsgrader

Som betyg ska enligt 6 kap. 19 § hdgskoleférordningen anvéndas uttrycken val godkand,
godkand eller underkénd. Harutéver har Karlstads universitet genom rektorsbeslut foreskrivit
att betygssystemet 5, 4, 3 och Underkand kan anvéandas pa universitetets
ingenjorsutbildningar, (Dnr C 2007/62).

Dispens fran tregradig betygsskala kan beviljas av rektor.
Betygsgrader ska framga av kursplan.

11 § Motivering av examinationsbeslut

Beslut vid betygsséttning hor till den kategori av beslut som enligt férvaltningslagen undantas
fran kraven pa motiveringsskyldighet. Student ska emellertid ges nagon form av aterkoppling
pa bedémd examination. Aterkopplingen kan besté av t.ex. 16sningsférslag,
tentamensgenomgang eller annat som visar hur larandemalen kunnat uppnas.

12 § Tid och plats for meddelande av examinationsresultat

Student ska informeras om hur och var examinationsresultaten tillkdnnages. Studenten har rétt
att fa examinationsresultatet inom femton arbetsdagar, dock senast tva veckor fore
omtentamen. Undantag fran denna huvudregel pa grund av extremt stora
undervisningsgrupper eller sjukdom kan forekomma och meddelas da studenterna.

13 § Aterlamning av examinationsuppgift
Beddmd examinationsuppgift aterlamnas digitalt, via studentnétet, itslearning eller, om digital
utlamning inte & mojlig, i Valkomstcentret.

Bedomd examinationsuppgift som aterlamnas i Véalkomstcentret ska av rattssékerhetsskal
kvitteras av studenten. Student som avser att begdara omprévning eller réttelse av sin
examinationsuppgift bor inte kvittera ut densamma utan bor istallet granska en kopia av sin
examinationsuppgift.

Beddmd examinationsuppgift som inte hamtats ut av student sparas tva ar fran dagen for
betygsséattning.

14 § Rattelse av skrivfel och liknande

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Ett beslut enligt 26 § forvaltningslagen om rattelse av
skrivfel, raknefel eller liknande forbiseende i fraga om betyg ska fattas av examinator.
Studenten ska underrattas om rattelsen (6 kap. 23 8 hogskoleférordningen).
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15 § Omproévning

Student kan begédra omprévning av beslut om betyg hos examinator. Finner examinator att ett
beslut om betyg ar uppenbart oriktigt pa grund av nya omstandigheter eller av ndgon annan
anledning ska beslutet &ndras, om det kan ske snabbt och enkelt och om det inte innebdr att
betyget sanks (6 kap. 24 § hogskoleforordningen).

Det finns i lagen ingen angiven tidsgrans for nar tiden for omprévning gar ut. |
forvaltningslagen villkoras emellertid att omprdévning forutsatter att denna kan ske snabbt och
enkelt. Eftersom universitetet har ratt att gallra bedomda examinationsuppgifter tva ar efter
det att det ursprungliga betygsbeslutet fattades, ar tvaarsgransen i normalfallet en naturlig
yttersta gréns for ett omprévningsbeslut.

For att korrekt omprévning ska kunna genomforas ar det nodvandigt att student som énskar fa
betygsbeslut omprovat snarast mojligt inkommer med begéran om detta. Begéran om
omproévning sker pa anvisad blankett.

16 8§ Inrapportering av examinationsresultat
FakultetsadministratOrer ansvarar for att examinationsresultat rapporteras in i Ladok senast
fem arbetsdagar efter fattat betygsbeslut.

17 § Fullgjorda delmoment inom kurs

Fullgjorda examinationsmoment som var for sig inte ar inrapporterade i Ladok ska bevaras
och kunna tillgodoréaknas sa lange samma kursplan galler och darefter minst ett ar efter
examinationstillfallet.

18 § FOrsvunnet examinationsunderlag

Om nagon form av examinationsuppgift som lamnats till universitetets personal kommer bort,
och det kan pavisas att det inte orsakats av berdrd student, ska studenten snarast erbjudas nytt
tillfalle for examination, foretradesvis inom en vecka.

19 § Ytterligare tentamenstillfallen

Antalet tillfallen som en student far genomga tentamen for att fa godkant resultat pa en kurs
eller del av kurs kan begransas om en obegrénsad ratt att omtentera skulle leda till ett orimligt
resurssloseri. Eventuell begransning, samt skalen till den, ska framga av kursplan och antalet
tillfallen ska vara minst fem. Vid begrénsning av verksamhetsforlagd utbildning/praktik galler
att minst tva utbildnings- eller praktikperioder ska erbjudas (6 kap. 21 §
hdgskoleférordningen).

Student ska erbjudas ytterligare tentamenstillfalle senast tva manader efter ordinarie
tentamenstillfalle. Undantag fran denna regel kan ske om det finns sarskilda skal eller nar det
inte ar mojligt pa grund av terminsslut. Utdver ordinarie tentamenstillfalle ska minst tva
tentamenstillfallen erbjudas studenten inom ett ar fran ordinarie tentamenstillfélle.

Vid omtentamen ska betygsgraderna enligt kursplanen tillampas.
Ratt att tentera enligt gammal kursplan géller ett ar fran det att ny kursplan tagits i bruk. Det

aligger student att minst tre veckor fore tentamenstillfallet meddela examinerande larare om
studenten énskar tentera enligt gammal kursplan.
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Mojlighet att tentera pa nedlagda kurser ska, om nagon student sa 6nskar, ges vid fyra
tillfallen under det forsta lasaret da kursen inte ges. For kurser dar verksamhetsforlagd
utbildning/praktik ingar ges majlighet till examination vid tva tillfallen under nastkommande
lasar.

Student far inte genomga ny examination i syfte att hoja redan godkéant betyg, sa kallad
plussning. For ingenjorsstudenter som tidigare haft rétt till plussning upphér denna rétt efter
VT 15, (Rektorsbeslut 132/14 dnr C2014/706).

20 § Ny examinator/examinerande larare

Student som underkants tva ganger pa viss kurs eller pa viss del av kurs har ratt att, efter
begaran och om inte sarskilda skl talar emot det, fa examinationen bedomd av annan
examinerarande larare. Studenten har da ocksa ratt att fa annan examinator utsedd. Sadana
begéranden ska vara skriftliga och stéllas till prefekt for respektive institution.

21 8§ Stodinsatser

Student som misslyckas med sina studier bor tidigt erbjudas mojlighet till stodinsatser.
Insatserna kan variera med hansyn till forhallandena i det enskilda fallet. Fakulteterna ska
informera om mojligheter till stodinsatser.

Universitetet har sarskilt ansvar for att underlétta i studiesituationen for studenter med
funktionsnedséttning.

22 § Fusk

Med fusk avses att student forsoker vilseleda larare eller annan om den egna prestationen vid
en examination. Kopiering av text, sa kallad plagiering (aven sjalvplagiering), samt citat och
referat déar kallhénvisning saknas definieras som fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmalan goras till rektor.

Vid misstanke om fusk ska examinerande l&rare eller examinator avvakta med réttning tills
disciplinnédmnden har behandlat arendet.

Kapitel 7: Avveckling av kurser och program

1 8 Avveckling av kurs

Avveckling av kurs innebar att kursplanen upphor att galla ett ar efter det datum beslut om
avveckling fattats. Nar kursplanen upphdr att galla, upphor dess status som juridiskt bindande
foreskrift.

2 8 Process for avveckling av kurs
Beslut om avveckling av kurs beslutas enligt gallande delegationsordning.

Nér beslut om avveckling av kurs har fattats, trader féljande ordning i kraft:

- Inga fler studenter far antas pa kursen.

- Inga fler kurstillfallen far skapas for kursen.

- Mojlighet att examineras pa nedlagda kurser skall, om nagon student sa 6nskar, ges vid fyra
tillfallen under det forsta lasaret da kursen inte langre ges. For kurser dar VFU ingar ges
mojlighet till examination vid tva tillfallen under nastkommande lasar.
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- Meddela alla studenter som finns registrerade pa kursen, forgaende och aktuellt lasar, om
avveckling och ordningen kring detta. Mall for ett sadant brev finns pa
Studentcentrum/Ladok.

3 § Avveckling av utbildningsprogram

Avveckling av ett utbildningsprogram innebér att utbildningsplanen upphér att galla efter att
sist antagna student (pa programtermin ett) haft mojlighet att slutfora utbildningen under
programmets nominella 16ptid plus ett ar. Platsgaranti galler bara under forutsattning att
kurs/program ges. Observera att betraffande lararutbildning finns specialregler i
forordningstext som har foretrade framfor dessa regler.

Beslut om avveckling av utbildningsprogram innebér inte att programmets kurser 14ggs ned
automatiskt. Eventuell avveckling av kurserna maste goras i sarskild ordning.

4 § Process for avveckling av utbildningsprogram
Beslut om avveckling av program beslutas enligt géllande delegationsordning.

Nér beslut om avveckling av program har fattats, trader féljande ordning i kraft:

- Inga fler studenter far antas till programmet.

- Inga fler programtillfallen far skapas for programmet.

- Overviagande maste géras om vilka kurser inom programmet som ska laggas ned.
Avveckling av programkurs far inte inkrakta pa studentens ratt att slutféra utbildningen inom
programmets nominella 16ptid plus ett ar.

- Alla studenter antagna till det aktuella programmet fran och med datum for den senast
reviderade uthildningsplanen, dock minst tre lasar och som inte fullgjort kursfordringarna,
skall till sin folkbokforingsadress fa ett brev med information om avvecklingen och ordningen
kring denna. Mall for ett sadant brev finns pa Studentcentrum/Ladok.

En handlingsplan for respektive program tas fram av programledare, studie- och
karridrvégledare, studentrepresentant samt berdrt fakultetskansli i samverkan.

Kapitel 8: Avgifter

1 § Avgiftsfria studier
Studier vid Karlstads universitet &r avgiftsfria, undantag se 4 8. Student har ratt till kostnadsfri
information sasom kursplaner och schema. Student har mojlighet att sjalv ta fram verifierbara
intyg fran studentnatet.

2 8 Kursmaterial
Kompendier, kopior eller annat material som universitetet tillhandahaller far saljas till hogst
sjalvkostnadspris.

3 § Andra kostnader

Om utbildning innehaller moment som medfor betydande extra kostnader for studenterna
utover kurslitteratur ska detta anges i kursplan. Respektive fakultet ska fore kursstart meddela
berdknad extra kostnad om denna Gverstiger 200 kronor. Om mojligt ska alternativt
utbildningsinslag erbjudas. Aven detta ska i sa fall anges i kursplanen.
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4 § Studieavgifter
Sokande och studenter som inte &r medborgare i ett EU-land, EES-land eller i Schweiz betalar
saval anmalnings- som studieavgifter. Rektor beslutar om avgifternas storlek.

Kapitel 9: Kursvardering

1 8 Allméant

Kursvérdering &r ett viktigt instrument i universitetets kvalitetsarbete och det &r av stor vikt
att saval studenter som larare deltar i arbetet att framja utbildningskvaliteten. For att fa
genomslagskraft ska kursvérdering regelbundet behandlas i lampligt forum, med studenter
representerade.

Narmare anvisningar for kursvarderingar framgar bl.a. av Policy for studentinflytande och
fakulteternas rutiner for kvalitetssakring i utbildning.

2 § Genomfdrande

For att en kursvérdering ska vara meningsfull kravs att véarderingen ger ett relevant underlag
till forbattringar av kursen. Kursvérderingar ska genomféras inom ramen for kursen.
Kursvardering far inte goras i samband med examination. Det ska vara mojligt att fa lamna
kursvarderingar anonymt.

Enligt Policy for studentinflytande aligger det studierektor att se till att kursvarderingarna
sammanfattas, samt att informera om resultaten och eventuella atgarder som foranleds av
kursvérderingen. Detta bor goras i samband med introduktion av nytt kurstillfélle.

Dekanus ansvarar for att analyser av genomforda kursvarderingar publiceras pa universitetets
webbplats. Overgripande information om var analyserna ar tillgangliga ska anslas sa att
studenter kan ta del av dem.

3 § Arkivering

Sammanfattningar av kursvarderingar ska arkiveras och bevaras vid respektive &mne eller i
forekommande fall vid respektive fakultet och vara tillgangliga for studenterna. Studenter ska
informeras om var dessa forvaras. | de fall skriftliga radata finns, ska dessa sparas under minst
tva ar.

Kapitel 10: Studentinflytande

1 8 Allméant

Inom Karlstads universitet ar utvecklingen av ett val fungerande studentinflytande en central
del av universitetets kvalitetsarbete. Aktiva studenter som vill och kan paverka sin
studiesituation ar en forutsattning for god kvalitet i utbildningarna. Studenterna ska ha ratt till
att utdva inflytande 6ver utbildningen vid universitetet. Universitetet ska verka for att
studenterna tar aktiv del i arbetet med att vidareutveckla utbildningen (Hogskolelagen kap. 1
4a8).

Studentinflytandet pa universitetet organiseras av Karlstad Studentkar.
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Bilaga 1 — Vart vander sig studenter med sina fragor?

1 § Allméant

Under utbildningen kan student ha behov av att vanda sig till universitetets personal for att
I6sa studierelaterade problem. Pa universitetets webbplats finns beskrivet hur universitetet ar
organiserat. Av Arbets- och beslutsordning for Karlstads universitet framgar ocksa vilka lagar
och forordningar som har betydelse for utbildning pa grundniva och avancerad niva. Nedan
foljer en kort beskrivning 6ver olika kontaktvagar.

2 § Utbildningsrelaterade fragor

Vill en student framfora synpunkter som ror ett utbildningsprogram kan studenten vanda sig
till programledaren for respektive program eller till de studentrepresentanter som finns i
exempelvis respektive programrad, utbildningsutskott och fakultetsnamnd. Beror
synpunkterna en kurs, kan studenten i stallet vanda sig till kursansvarig larare.

Utbildningsrelaterade problem mellan l&rare och student inom ett program eller en kurs ska i
forsta hand l6sas av de berdrda. | andra hand kontaktas kursansvarig eller programledare.
Prefekten ar institutionens chef och ytterst ansvarig for verksamheten inom utbildningen pa
institutionen. Fragor som inte loses enligt ovan ska foras till prefekten.

Om problemet inte gar att I6sa genom dessa kontakter, kan studenten vénda sig till fakultetens
dekanus. Karlstad Studentkar kan ocksa bista student i dessa kontakter.

3 § Individuella fragor

Pa avdelningen Studentcentrum finns personal som arbetar med att ge stod och service till
studenter. Dér finns studie- och karridrvagledare liksom samordnare for pedagogiskt stod till
studenter med funktionsnedsattning. Pa avdelningen Studentcentrum finns dven universitetets
Valkomstcenter, dit studenter kan vanda sig for att fa rad och végledning.

Ett stort antal praktiska och administrativa fragor kring program och kurser kan ocksa
besvaras av fakulteternas administratorer.

Om en student har problem av mer personlig art som paverkar studiesituationen, kan kontakt
tas med universitetets studenthalsa pa avdelningen Studentcentrum. Via studenthalsan kan
student komma i kontakt med beteendevetare, hdlsopedagog eller universitetspraster.

4 § Ovriga kontaktvagar
Student som kanner sig oséker pa hur man ska ga till vaga i ett arende som har med studierna
att gora kan kontakta Valkomstcentret eller Karlstad Studentkar.
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Bilaga 2 - Regler for skriftlig salstentamen vid Karlstads universitet

1. Inledning

Med salstentamen avses en 6vervakad skriftlig tentamen. Salstentamen kan dga rum i
universitetets lokaler eller i externa lokaler pa universitetets uppdrag. Salstentamen kan dven
genomforas via natet. All skriftlig salstentamen genomfdrs anonymt. Lararen réattar alla
tentamina utan att veta vilken student som tenterat.

Denna handlaggningsordning hér samman med dokumenten ”Regler for utbildning pa
grundniva och avancerad niva” och "Riktlinjer for arbete med kodad (anonym) tentamen”.

2. Ordning vid skriftlig salstentamen
2.1 Fore tentamenstillfallet
I kursplanen anges de examinationsformer som tillampas pa kursen.

Anmélan till tentamenstillfallet

Student ska alltid anméla sig till tentamen. Anmélan gors via studentnatet. Mojlighet till
anmalan oppnas senast en manad innan tentamensdatum och halls 6ppen till och med fem
arbetsdagar innan tentamensdatum. Anmaélan ar genomford nar studenten erhallit en
bekréftelse. Om ingen bekréaftelse erhallits, anses studenten inte ha anmalt sig till
tentamenstillfallet. Vid anmélan genereras en anonymitetskod som studenten ska ha med vid
tentamenstillféallet. Det kan vara mojligt att gora flera tentamina vid samma tillfalle. For att
undersoka denna mojlighet ska studenten kontakta examinerande larare eller administrator pa
amnet (som dérefter kontaktar tentamenssamordnaren) i samband med att anmaélan till
tentamen gors.

Avanmalan ska ske via studentnatet eller till kursadministrator.

Sarskilda behov och funktionsnedsattning

Student som har sarskilda behov vid examination, ska kontakta tentamenssamordnaren i
samband med anmalan till tentamenstillfallet. Studenter med funktionsneds&ttning som har
behov av pedagogisk atgard vid tentamenstillfallet ska kontakta universitetets samordnare for
pedagogiskt stod till studenter med funktionsnedséttning.

Information infér tentamen

Kursansvarig eller examinerande larare informerar studenterna i god tid fore tentamen vilka
hjalpmedel som &r tillatna, t.ex. typ av miniraknare, tabeller och lexikon. Pa kartongbladet ska
samma information om tillatna hjalpmedel preciseras.

Forutom examinationsuppgiften ska foljande information lamnas:

- provbenamning

- kurskod

- datum och skrivtid

- ansvarig larares namn och telefonnummer samt vilken tid denne &r antraffbar
- tillatna hjalpmedel

- ndr resultatet senast ska meddelas studenten

- i férekommande fall betygsgranser
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2.2 Tentamenstillfallet

Student ska infinna sig till tentamen i god tid och da legitimera sig med giltig fotolegitimation
samt uppge anonymitetskoden. Skrivsalen 6ppnar minst 30 minuter fore tentamens borjan.
Normalt far skrivsalen lamnas tillfalligt endast for toalettbesok. Tillstand fran
tentamensvakten erfordras alltid.

Ytterplagg och vaskor far inte placeras vid skrivplatsen. Nar tentamen borjat far inget materiel
tas ur vaskor eller ytterplagg.

Endast de skrivpapper samt det sarskilda forsattsblad som delas ut vid skrivningens borjan far
anvandas, samt av examinator tillatna hjalpmedel. Den tenterande ansvarar for att endast
tillatet material finns pa skrivbordet. Den tenterande ska fylla i samtliga uppgifter pa
forsattsbladet och ska anteckna sin anonymitetskod, uppgiftsnummer och l6pande sidnummer
pa varje svarspapper.

Studenter som inte anmélt sig kan erbjudas plats om forbokad plats inte utnyttjas inom 45
minuter efter det att examinationen har startat och, vid tentamen pa larcentrum, om aktuellt
larcentrum har mojlighet att administrera tentamen. Platserna kommer att lottas ut, om antalet
oanmaélda studenter ar fler an de “lediga” platserna i skrivsalen.

Vid skriftlig tentamen ska larare finnas tillganglig under viss del av tentamenstiden,
personligen eller per telefon. Vid tentamenstillfallet ska tydligt informeras om under vilken
tid larare ar antraffbar.

2.3 Vid tentamenstidens slut

Nér tiden fér examinationen &r avslutad ska ifyllt forsattsblad samt svarsblad lamnas in till
tentamensvakt. Aven om studenten inte har besvarat fragorna ska en s k blank”
examinationsuppgift lamnas in, det vill séga ifyllt forsattsblad. Tidigaste inlamningstid ar 45
minuter efter det att examinationen har borjat. Student ska vid inlamnande av tentamen
uppvisa giltig fotolegitimation samt signera listan 6ver skrivande. Nar student avslutat sin
tentamen ska allt materiel tas med fran skrivplatsen och darefter ska studenten omedelbart
ldmna skrivsalen.

2.4 Misstanke om fusk

Med fusk avses att student med otillatna hjalpmedel eller pa annat sétt forsoker vilseleda
larare eller annan om den egna prestationen vid en examination. Kopiering av text, sa kallad
plagiering, samt citat och referat dar kallh&dnvisning saknas definieras som fusk. Om skrivvakt
skulle misstanka student for fusk ska skrivvakten tala med studenten, ta hand om eventuellt
bevismaterial och omedelbart kontakta ansvarig larare. Studenten far inte avvisas eller tvingas
avbryta tentamen pa grund av misstanke om fusk.

Vid misstanke om fusk ska anmalan omedelbart goras till rektor enligt anvisningar i riktlinjer
for disciplinérenden, dnr. C2010/234. Om student anmalts till disciplinndmnden ska
examinerande larare eller examinator avvakta med rattning och rapportering av resultat till
dess att disciplindrendet avgjorts. Den som ertappas med fusk/forsok till vilseledande kan
tilldelas en varning eller stangas av fran studierna for en period av hogst sex manader.
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2.5. Storande upptradande

Student som uppenbart stor eller hindrar vid examination, kan alaggas att omedelbart avbryta
examinationen och ldmna skrivsalen. Tentamensvakten anmaler handelsen till
tentamenssamordnaren som direkt kontaktar rektor och ansvarig larare.

2.6 Aterlamning av tentamen
Efter rattning skannas tentamen pa Karlstads universitet och aterlamnas till studenten i digital
form pa Min sida, itslearning, eller, om digital form inte ar méjlig, i Véalkomstcentret.

3. Brandlarm eller liknande situationer

Ett larm innebdr att salen ska utrymmas och skrivningen avbrytas. Tentamensvakt anvisar till
uppsamlingsplatsen och stannar dar tills besked ges av raddningstjanst eller polis. Nytt
tentamenstillfalle anordnas snarast mojligt.

4. Sarskilt om skriftlig salstentamen pa annan ort for distansstudenter

Mojlighet for studenter att genomfora salstentamen pa annan ort kan tillhandahallas om det
finns goda skal och om réattssakerheten kan garanteras. Tentamen pa annan ort bade
utomlands och inom Sverige tillats endast om platsen &r godkand av Karlstads universitet.
Student star sjalv for alla extra kostnader férenade med tentamen.

Tentamen pa annan ort inom Sverige genomfors endast vid larcentrum som tecknat
overenskommelse med Karlstads universitet, se www.kau.se/tentamen for forteckning av
larcentra. Anmalan bor ske via Min sida senast 14 dagar fore tentamenstillfallet. Avanmaélan
ska ske via Min sida eller till larcentrum om anmélningstiden gatt ut.

Tentamen utomlands genomfors endast pa svensk ambassad eller universitet med vilket
Karlstads universitet har utbytesavtal. Student tar sjalv kontakt med godkénd tentamensplats
utomlands for undersékande av tentamensmajligheter och meddelar universitetet
kontaktuppgifter i samband med anmalan till tentamenstillfallet (senast 4 veckor fore
tentamen). Kontaktpersonen ska kunna kommunicera pa svenska eller engelska.

Tentamen ska skrivas pa angiven tidpunkt. Vid t.ex. tidsskillnad kan examinator ge tillstand
till annan skrivtid for enskilda studenter, dock maste risken for fusk beaktas.
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